Userstory тендерная работа.
Роли:

КО. Руководитель по коммерческим и государственным закупкам; (Рук ТО)
КО. Менеджер по коммерческим и государственным закупкам; (Менеджер ТО )
АДМ. Генеральный директор
ОТ. Начальник отдела
КО. Менеджер отдела закупок - (АДМ. Директор по развитию, ОЗ. Начальник отдела)
ОРТ. Начальник отдела
КО. Специалист ОП
	Рук ТО
	

	Менеджер ТО
	

	Генеральный директор
	

	Специалист ОП
	

	ОТ. Начальник отдела
	

	ОЗ. Начальник отдела
	

	ОРТ. Начальник отдела 
	


1. Специалист КО заполняет документ ТРТ. 
Заполняет поля:
	1. Номер

	2. Номер извещения

	3. Внутренний номер тендера

	4. Дата размещения извещения

	5. Вид тендера

	6. Конкурсная документация

	7. Предмет торгов (Название тендера)

	8. Направление (Услуги, ремонт, поставка, покопийное обслуживание, все услуги)

	9. Ссылка на источник

	10. Организатор ->

	11. Источник финансирования ->

	12. Заказчик ->

	13. Получатель средств -> юр.лицо

	14. Ответственный менеджер по тендеру ->

	15. Плановая сумма контракта

	16. Дата и время подачи документов

	17. Дата и время проведения торгов

	18. Регион

	19. Адрес проведения торгов ->

	20. Сумма обеспечения заявки

	21. Лоты ->
22. Кому делать доверенность

23. Условия, период поставки, условия оплаты 


	24. Причина отказа от участия в конкурсе


В каждом лоте заполняет информацию: 

	1. Номер

	2. Наименование

	3. Клиент ->

	4. Юр. лицо ->

	5. Начальная сумма лота

	6. Список позиций ->

	7. Прайс-лист ->

	8. Требует согласования (множ. выбор)

	9. Сумма обеспечения лота

	10. Заявка на обеспечение


После заполнения полей инициатор переводит ТРТ в статус Зарегистрирован. Лоты переходят в статус «На обработке».

В случае если участие в тендере нецелесообразно, но информация по тендеру и клиенту будет полезна в дальнейшем, инициатор заполняет поля ТРТ и переводит его в статус Отказ (обязательно заполняя поле «Причина отказа от участия в конкурсе»).

2. При переводе лота в статус «На обработке» создается заявка на платеж на сумму обеспечения. Генеральный директор, анализируя требуемую Сумму обеспечения, подтверждает / не подтверждает участие в Лоте (перевод заявки в статус «К оплате» / «Отклонена» , автоматическое заполнение поля «Решение ГД» Да/Нет)
3.
Если нет прайс-листа по некоторым позициям лота или не известна позиция лота в целом, Инициатор выбирает отделы для согласования в поле «Требует согласования» (технический, отдел закупки, отдел ремонта техники). При переводе лота в статус Зарегистрирован специалистам выбранных отделов ставится задача с указанием срока выполнения. Они оценивают целесообразность работы с позицией лота и (или) указывают цену. Заполняют поля:

	Решение ОЗ (да/нет)

	Решение ОТ (да/нет)

	Решение ОРТ (да/нет)



Если хотя бы одно поле Решение=Нет, на сохранение Лот переходит в статус Отклонен. В обратном случае – в статус Принят.
4. Все лоты в статусе Принят попадают Генеральному директору, который может скорректировать цены позиций. После согласования прайса Руководитель ТО заполняет поле «Цена заявки». В случае дополнительных условий цена может быть скорректирована.

5. Когда все лоты обработаны, Руководитель ТО создает Конкурсную заявку (КЗ)  и отправляет на конкурс.

Заполняет поля:

- Дата отправки КЗ


- Конкурсная документация


- Протоколы

- Ссылка на извещение (в интернете) 

- Регистратор
6. Когда торги заканчиваются, заполняются поля:
В лоте:

- статус

- победитель

- сумма заявки победителя
Если победитель ВС – лот переводится в статус Выигран, в обратном случае - Проигран.

В тендере заполняется поле «Итоговая сумма контракта» по суммам выигранных лотов.

Если в ТРТ есть хотя бы один лот в статусе Выигран, ТРТ переводится в статус Выигран.

7. В случае если все предложения превышают цену контракта, торги начинаются заново. ТРТ переводится в статус Корректировка.

Пересматриваются цены в зависимости от новых условий.
8. По каждому ТРТ в статусе «Выигран» Менеджер ТО создает договор в статусе «утвержден» (вручную) и спецификацию.

9. При поступлении рекламации по тендерной заявке, она рассматривается как обычная.
