Разработка и согласование процессов выставления финансовых документов. Постановка задач для переработки алгоритмов. Формирование плана по внедрению

1. Создание документов Акт и Накладная Торг12 в зависимости от типа оказанной услуги или продажи
2. Процесс выставление актов. Статусы актов(торг12)(Подготовлен, Выставлен, Выполнен). Использование ПН для фиксации факта оказания услуги 
3. Процесс объединения актов и торг 12  по условиям договора
4. Типизация Заявок от клиента для формирования и обработки предоплатных счетов и автоматического формирования  договора
5. Категорирование клиентов по полю Примечание для бухгалтера для двойного учета оказанной услуги. Также и по заявке
6. Формирование дополнительных актов для бухгалтерского учета  Формирование заявки на формирование документов
7. Политика формирования и выставление счетов. Привязка счета к заявке. Остаток по предоплате.
8. Формирования документов на статус акта(торг12)  "выставлен". Новая нумерация документов
9. Формирование отчетов ДКЗ с учетом новых статусов актов (Отчет ДКЗ с учетов невыставленнных документов, с учетов выставленнных документов, с учетом подписанных документов)
10. Изменение процедур передачи документов в 1С

Согласование и изменения по пунктам

Результат работы должен быть прикреплен к доработке


Изменение процессов выставления финансовых документов.

1. Общие положения.
1.1. Основными финансовыми документами, определяющими факт выполнения работ (услуг) или покупки/продажи являются Акт выполненных работ и Накладная (Торг 12). По ним, при переводе в определенный статус, осуществляется запись в Журнал финансовых транзакций.
1.2. Акты выполненных работ и Накладные(Накладная ТОРГ 12 далее по тексту Накладная), в зависимости от условий Договора, могут объединяться
1.3. Должна быть предусмотрена возможность формирования документов для целей бухгалтерского учета. Именно они должны выгружаться в 1С. Если не созданы, выгружаются исходные документы

2. Процесс создания документов в системе. Акт и Накладная Торг12, счет и счет фактура
2.1. Ниже представлена таблица формирования актов и накладных в зависимости от типов оказанной услуги или продажи. От документа заявка от клиента:
	№ пп
	Тип документа
	Создаваемый документ
	Комментарии

	2
	Заявка на отгрузку ГП
	Акт выполненных работ, Накладная
	

	3
	Заявка на отгрузку оригинала
	Накладная
	

	4
	Заявка на поставку(клиенту)
	Накладная
	

	5
	Заявка на ремонт техники
	Акт выполненных работ, Накладная
	Накладная создается в том случае, если в услугах присутствует «Продажа ВС»

	7
	Заявка на услугу (Отгрузка = Да)
	Акт выполненных работ, Накладная
	Накладная создается в том случае, если в услугах присутствует «Продажа ВС»


2.2. Процесс создания документов
На статус Счет выставлен всегда формируется документ Пункт назначения. Если Доставка клиенту=Нет, то формуется Пункт назначения с новым поле Без доставки = Да.
Процесс подготовки документов следующий: 
· Пункт назначение создан - Акт (подготовлен), Накладная (подготовлен), счет(подготовлен)
· Пункт назначения оформлен – Акт (выставлен), Накладная (выставлен),  Счет(к оплате – автоматически формируется номер счета), счет-фактура(не задан)
· Пункт назначения(выполнен) – Акт(выполнен – формирование задолженности), Накладная(выполнен – формирование задолженности)

2.3. Для Информационных объектов «Акт выполненных работ» (ACT_DW) и «Накладная» (NAKL_TORG) добавляются следующие реквизиты:
· Сводный			по умолчанию – «Нет», значение «Да» устанавливается в 					сводных документах (см. пп 3)
2.4. Для Информационного объекта «Акт выполненных работ» (ACT_DW) добавляются следующие статусы, устанавливаемые при изменении статусов ИО «Пункт назначения»:
· подготовлен		создан в соответствии с существующим бизнес-процессом. Сейчас  на статус документа – Счет выставлен
· выставлен		на статус ИО «Пункт назначения» - оформлен
· выполнен		на статус ИО «Пункт назначения» - выполнен 
2.5. Для Информационного объекта «Накладная ТОРГ 12» (NAKL_TORG) добавляются следующие статусы, устанавливаемые при изменении статусов ИО «Пункт назначения»:
· подготовлен		создан в соответствии с существующим бизнес-процессом. Сейчас  на статус документа – Счет выставлен
· выставлен		на статус ИО «Пункт назначения» - оформлен
· выполнен		на статус ИО «Пункт назначения» - выполнен или отгрузка 					готовой продукции

3. Процесс объединения актов и накладных по условиям договора
В зависимости от условий договора должны быть реализованы следующие варианты выставления Актов выполненных работ и Накладных:
3.1. Выставление Актов выполненных работ и Накладных по каждой Заявке от клиента (штатный режим)
3.2. Полуавтоматическое объединение документов. Если в счете используется статус Объединить, то документы объединяются в сводный акт и накладную. 
3.3. Автоматическое объединение актов, накладных и счетов за период. Выставление Актов выполненных работ и Накладных в соответствии с индивидуальным графиком, который указывается в договоре. В этом случае должен работать ежедневный Job, который проверяет договоры и, в случае наступления даты выставления финансовых документов, объединяет все соответствующие первичные документы в статусе выполнен за период от предыдущего выставления сводных документов (или не имеющие обратной ссылки на сводный документ) в один, в котором реквизит «сводный» устанавливается в значение «Да».К сводному документу привязываются ссылки на первичные документы, по которым он создан. 
3.4. Автоматическое объединение актов, накладных и счетов по накоплению определенной суммы, указанной в договоре. Выставление Актов выполненных работ и Накладных по достижению пороговой суммы, которая указывается в договоре. В этом случае, при переводе в статус выполнен очередного финансового документа контролируется сумма первичных финансовых документов, не имеющих обратной ссылки на сводный документ, и по ним создается сводный документ, аналогично пп 3.1.2. При контроле пороговой суммы учитываются и Акты выполненных работ и Накладные.

4. Типизация Заявок от клиента для формирования и обработки предоплатных счетов и автоматического формирования  договора
4.1. В ИО Заявка от клиента добавляются следующие статусы:
· выставлена предоплата		для формирования договора соответствующего типа, 					если он не выбран.
1.2. В ИО Заявка от клиента добавляются следующие реквизиты:
· Тип договора			по умолчанию – штатный или предоплатный, в случае, 					когда клиент просит выписать ему предоплатный счет по 					заявке.
· Заявки на формирование документов	прямая множественная ссылка на ИО «Заявка на 						формирование документов» (см пп 7).
· Сумма выставленных авансов	сумма выставленных по Заявке от клиента предоплатных 					счетов
· Сумма полученных авансов	сумма платежей по выставленным по Заявке от клиента 					предоплатным счетам
· Сумма выполненных работ	сумма фактически выполненных актов
· Остаток предоплаты		вычисляемое поле: (Сумма выставленных авансов - 						Сумма выполненных работ)
· Текущий остаток предоплаты	вычисляемое поле: (Сумма полученных авансов - 						Сумма выполненных работ)
· Счета				Прямая ссылка на выставленные счета
· Распределения по предоплатным счетам	прямая ссылка на соответствующие ИО
4.2. При переводе Заявки от клиента в статус выставлена предоплатапри отсутствии связи с договором Клиента, договор создается автоматически.

5. Работа с Заявками от клиента с предоплатными счетами
5.1. В случае необходимости выставления клиенту предоплатного счета, создается ИО Заявка от клиента, в которой:
5.1.1. В случае работы с неопределенным составом в качестве услуги выбирается «Предоплата» (добавить в классификатор)
5.1.2. В случае работы с заданным составом выполняемых работ, они явно создаются в заявке.
5.2. По любой заявке создается предоплатный счет, если состав работ в заявке указан – то состав счета формируется из позиций в заявке, если нет – то состав счета называется «Предоплата по договору № … от …»
5.3. 



6. Категорирование клиентов по полю Примечание для бухгалтера для двойного учета оказанной услуги. Также и по заявке.
6.1. Признаком штатной или не штатной работой с клиентом по конкретному договору или заявке является реквизит «Примечание для бухгалтерии»:
6.1.1. В случае, когда этот реквизит не заполнен, предполагается штатная работа. 
6.1.2. Если это поле не пустое, по клиенту требуется формирование дополнительных актов для целей бухгалтерского (фискального) учета – см. пп 7

7. Формирование дополнительных актов для бухгалтерского учета  Формирование заявки на формирование документов
7.1. Для формирования дополнительных актов для целей бухгалтерского (фискального) учета создается новый информационный объект «Заявка на формирование документов».
7.2. Основные реквизиты и статусы ИО «Заявка на формирование документов»:

	№ пп
	Наименование реквизита
	Тип реквизита
	Комментарии

	1
	Заявка от клиента
	Обратная ссылка
	

	2
	Акты бухгалтерские
	Прямая ссылка, множ.
	

	3
	Акты фактические
	Прямая ссылка, множ.
	

	4
	Счета-фактуры бухгалтерские
	Прямая ссылка, множ.
	

	5
	Счета-фактуры фактические
	Прямая ссылка, множ.
	

	6
	Ответственный менеджер
	Прямая ссылка
	

	7
	Дата выгрузки в 1С
	Дата, dd.mm.yyyy
	



· сформировано
· корректировка
· архив

8. Политика формирования и выставление счетов. Привязка счета к заявке. Остаток по предоплате.
8.1. В штатном режиме по заявке выставляются на основании Актов выполненных работ или Накладных, при переводе этих документов в статус «выставлен». На этот же статус создается счет-фактура
8.2. Возможно выставление (формирование) предоплатного счета, не связанного с Актом или накладной.
8.3. В случае предоплатного счета его состав может быть заполнен вручную
8.4. Счета привязываются, также как и Акты и Накладные, к Заявке от клиента
8.5. Кроме этого счета привязываются к породившему их документу (Акту или Накладной). Предоплатные счета привязываются только к Заявке
8.6. Платежи по счетам привязываются к Счету.
8.7. В Заявке добавляется реквизит «Остаток по предоплате», значение которого определяется как сумма оплат по предоплатным (авансовым) счетам минус сумма фактических Актов и Накладных

9. Запись в журнал финансовых транзакций.
9.1. Записи в журнале финансовых транзакций создаются по факту:
9.1.1. Перевод Акта выполненных работ в статус «выставлен»
9.1.2. Перевод Накладной в статус «выставлен»
9.1.3. Перевод Платежа в статус «загружен», для последующего распределения

10. Процессы корректировки и аннулирования финансовых документов.
10.1. Акт выполненных работ
10.1.1. Корректировка
· Доступ на редактирование полный
· При сохранении пересчет всех связанных документов, включая запись в журнал финансовых транзакций
· Переходы статусов – в любой
10.1.2. Аннулирование
· Аннулированиевсех порожденных документов (счета, счета-фактуры)
· Удалениезаписи в журнале финансовых транзакций
10.2. Накладная
10.2.1. Корректировка
· Доступ на редактирование полный
· При сохранении пересчет всех связанных документов, включая запись в журнал финансовых транзакций
· Переходы статусов – в любой
10.2.2. Аннулирование
· Аннулирование всех порожденных документов (счета, счета-фактуры)
· Удаление записи в журнале финансовых транзакций
10.3. Платеж
10.3.1. Корректировка
· Доступ на редактирование полный
· При сохранении пересчет всех связанных документов, включая запись в журнал финансовых транзакций и распределения платежей
· Переходы статусов – в любой
10.3.2. Аннулирование
· Удаление распределений платежа и записей в журнале финансовых транзакций

11. Формирования документов на статус акта(торг12)  "выставлен". Новая нумерация документов 
11.1. На статус «выставлен» ИО Акт выполненных работ, накладная, счет-фактура реализуется штатный режим выставления документов  в порядке возрастания
11.2. Нумерация счетов идет по порядку Код контрагента/Порядковый номер

12. Формирование отчетов ДКЗ с учетом новых статусов актов (Отчет ДКЗ с учетомневыставленных документов, с учетомвыставленных документов, с учетом подписанных документов)
12.1. Необходимо разработать модификации отчетов ДКЗ с учетом:
12.1.1. Предоплатных счетов в разном состоянии:
· Выставленных (статус к «оплате»)
· Реально оплаченных 
12.1.2. Актов и накладных:
· Подготовленных (статус до «выставлен»), нет записи в журнале финансовых транзакций
· В статусе «выставлен», учтённые в журнале финансовых транзакций
· В статусе «выполнен», учтённые в журнале финансовых транзакций, фактически доставленные и принятые клиентом

13. Изменение процедур передачи документов в 1С
13.1. В 1С выгружается тот же комплект документов, что и сейчас, при этом:
13.1.1. Если по Заявке создан ИО «Заявка на формирование документов», то вместо фактических Актов и Накладных выгружаются бухгалтерские. Фактические при этом в 1С не выгружаются.

14. Самовывоз (ПН)
14.1. Нумерация – запамятоваль…

15. Мероприятия по внедрению изменений
15.1. ВМЕСТЕ
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