1. [bookmark: _GoBack]Заявка на платеж
Формируетсяавтоматически от оформленной входящей накладной
Статусы документа: создан, к утверждению (формирует ПЗ ответственному руководителю), согласовано (статус приравнен статусу утверждена, но дата оплаты не сегодня, утверждена (в зависимости от приритета, бухгалтер принимает решение об отправлении ДС получателю), к оплате (устанавливает бухгалтер, когда ДС отправлены получателю), оплачена (автостатус когда оформлен платеж из загруженной выписки), отложено (статус для приостановки оплаты, руководитель примет решение на утверждение или отклонение ЗПЛ позже), к отклонению (ответствеенный менеджер ставит статус, если оплачивать не нужно, статус  до статуса К оплате), отклонена (статус устанавливает руководитель).

Приоритеты документа:
1 – срочно к оплате, 2 – обязательно к оплате, 3 – желательно к оплате, 4 – необязательно платить, 5 – есть предоплата, 6 – не платить, 7 – нет документов для оплаты

Предоплата Да или Нет. Если ЗПЛ предоплатная, то после поступления закрывающих документов и появлении ЗПЛ с основанием (накладная или ДПТУ) необходимо будет перевесить предоплату. В случае не обеспечения предоплаты ее необходимо истребовать у получателя, как возврат ДС.

2. Счет исходящий
Статусы документа:
Создан, коммерческое предложение, подготовлен, к оплате, оплачено, к аннулированию, аннулирован, частично оплачен.
Счет формируется автоматически, при отгрузке товара со склада (одновременно создается накладная) или оказания услуг на производстве (одновременно формируется акт оказания услуг). 
Предоплатный счет можно создать из Коммерческого предложения, состав КП (наименование, количество и цена) формируется в ручную ответственным менеджером и мжет быть выгружен в печтаную форму и направлен клиенту без привлечения бухгалтерии. В дальнейшем оплату с предоплатного счета можно перевесить на фактический счет или вернуть ДС клиенту.

3. Платеж
Статусы документа:
Создан, загружен, оформлен, к уточнению, возврат ДС
При загрузке выписки формируются автоматом платежи в статусе загружен, прикрепив ссылку на имеющийся счет (входящий или исходящий) платеж переводится в оформлен, счет переходит в оплачен.
Для всех пользователей СВА, кроме бухгалтерии, это информативный документ.
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