Приложение 4.
Инструкция для работы в CRM –системе:
Создание заказа:
1.Написать юридическое лицо ( название компании, которая присылает заказ)
2.Написать дату окончания работ ( планируемая дата),  ориентировочное время;
3. Отправляем документацию на расчет статистки на projects@lmgp.ru\
4.Заносим данные статистики в позиции заказа.
4. Меняем состояние (в работе).
Создание позиции:
1.Создание папки, где хранится оригинал документа.
2. В описании заказа!!!, если надо, то указывать , что статистика по факту
3. Создание позиции для вёрстки
4. Обращаем внимание на цену( цена с русского на иностранный и наоборот может существенно отличаться.)
5.В названии перевода вставить название документа (оригинала),
После того, как создана запись в системе, в ссылку закачан оригинал документа на перевод, отправляем заказ в работу на projects@lmgp.ru
Если у клиента есть какие-то примечания то, их можно писать в описании для менеджеров проекта.
Завершение заказа:
1. Меняем статус заказа на выполнен ( фактическое время меняется автоматически);
2. Если статистика была по факту то, меняем количество страниц, проверяем наличие верстки, тариф за одну стр.

