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Инструкция по работе в АИС «Бюджетники» 
ГУ Горжилобмен СПб.

1. Общие положения

1.1. Общие сведения об интерфейсе пользователя системы Караби
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В верхней части экрана располагается меню системы и панель функциональных кнопок. Состав функциональных кнопок и их доступность зависят от стадии работы с системой и от прав на использование/изменение информации определенное для конкретного пользователя.

В нижней части экрана находятся закладки открытых в данный момент документов, а также данные о пользователе, работающем в системе, и его роли.
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Средняя часть экрана состоит из двух панелей:
· Слева панель спиcка доступных для конкретного пользователя типов документов, организованная в виде стандартного проводника Windows.

· Справа – список документов выбранного типа.

Над списком документов указывается название типа документов. В этой же строке справа предоставляется возможность изменить вид отображения списка документов:

· Отображать названия документов списка (как на рисунке).

· Отображать значения полей документов списка.

· Изменить состав выводимых полей списка документов.
Список документов может быть отсортирован в прямом или обратном направлении по любому из полей списка (только по одному).

При отображении значения полей документов список можно группировать по одному или нескольким полям.

При нахождении в списке документов, в зависимости от прав доступа к информации, пользователь может использовать следующие функциональные кнопки (слева направо):

· Открыть выбранный документ. Это можно сделать также нажатием клавиши «Enter» или двойным щелчком левой клавиши мыши на выбранном документе.
· Создать новый документ выбранного типа.

· Удалить выбранный документ.
· Отобразить классификатор (в АИС «Бюджетники» не используется)
· Обновить список документов.

· Отправить сообщение другому (или другим) пользователям системы.

· Выбрать и сформировать групповой отчет по выбранному типу документов (если таковые определены в системе).

· Выбрать и запустить групповую процедуру обработки информации по выбранному типу документов (если таковые определены в системе).

· Войти на корпоративный форум.

· Открыть окно обмена сообщениями.
Над списком документов также расположена панель функциональных кнопок, позволяющих (слева направо):

· Переместиться вниз на один лист в списке документов.

· Переместиться в конец списка документов.

· Осуществить поиск документов по конкретным, задаваемым пользователем, критериям (см. ниже).

· Произвести фильтрацию списка документов по конкретным, задаваемым пользователем, критериям (см. ниже).

· Очистить ранее выполненный поиск или фильтрацию – вернуться к полному списку документов.

· Включить или выключить режим отображения закладок.
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При открытии документа на экране отображается его карточка.
При просмотре/редактировании документа, в зависимости от прав доступа к информации, пользователь может использовать следующие функциональные кнопки (слева направо):

· Назад – переход на шаг назад.

· Вперед – переход на шаг вперед.

· Домой – перейти в карточку основного редактируемого документа.

· Идентификация по заполненным полям документа.

· Войти на корпоративный форум.

· Сохранить редактируемый документ.

· Выбрать и сформировать одиночный отчет по редактируемому документу (если таковые определены в системе).

· Выбрать и запустить процедуру обработки информации по редактируемому документу (если таковые определены в системе).

· Обновить значения полей в документе (после сохранения).
· Предварительный просмотр печати документа (если предусмотрено).

· Печать документа (если предусмотрено).
· Просмотр истории модификации документа.
· Просмотр в виде списка вложенных документов?

· Просмотр значений документов.

· Прикрепить к данному документу файл любого типа.

В верхней части указывается тип открытого документа.

Левая панель, Навигатор, отображает структуру открытого документа с учетом подчиненных документов. 
Знак «+» перед названием подчиненного документа свидетельствует о том, что такой документ в системе определен. На правой панели такие поля обозначены зеленой (прямая ссылка) или красной (обратная ссылка) стрелкой. 

Нажатие на знак «+» перед названием подчиненного документа открывает в навигаторе список связанных документов (в случае множественной ссылки) или открывает подчиненный документ на правой панели, если ссылка одиночная.

Нажатие на название подчиненного документа открывает на правой панели список связанных документов и первый из них. В этом режиме можно создать и заполнить один или несколько связанных документов.

Правая панель предназначена для отображения и редактирования полей документа.

В верхней части правой панели указывается наименование открытого документа. В этой же строке справа предоставляется возможность изменения статуса документа.

Обязательные для заполнения поля отмечены красной звездочкой. 

Поля, окрашенные в серый цвет, не доступны для редактирования.

Знак «i» перед названием поля указывает, что оно является идентифицирующим для данношо типа документов. Идентификация возможна по одному или нескольким полям и означает, что в системе не может быть двух документа с одинаковыми значениями в этих полях.
Видимость полей, состав обязательных  и не редактируемых полей, зависят от прав доступа к информации конкретного пользователя и текущего статуса редактируемого документа.

Для ввода значений полей различных типов (число, текст, дата…) предусмотрены различные, интуитивно понятные, шаблоны ввода.

1.2. Начало работы
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Перед началом работы в системе необходимо ввести индивидуальный логин и пароль пользователя, в соответствии с которым будут определены права доступа к информации конкретного пользователя.

Если указанный пользователь в системе отсутствует или пароль введен неверно, вход в систему не будет осуществлен.

1.3. Создание нового документа

Для создание нового документа необходимо выбрать тип документа и нажать функциональную кнопку «Добавить документ».

В открывшейся карточке документа будут заполнены значения полей, определяемые по умолчанию. Так, в АИС «Бюджетники», при создание нового Дела Участника ЦП, будут определены собственно Целевая Программа и идентифицирован пользователь, создавший новое Дело.
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1.4. Корректировка документа
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Для корректировки конкретного документа необходимо выбрать его и нажать функциональную кнопку «Открыть документ». Можно также нажать на выбранном документе клавишу «Enter» или дважды щелкнуть левой клавишей мыши.
Недоступные в данном состоянии (статусе) документа для редактирования поля отмечены серым цветом.
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1.5. Возможности поиска документов

В системе предусмотрено несколько вариантов поиска документов, различающиеся по сложности применения и, соответственно, по функциональным возможностям поиска.

Наиболее простой способ – находясь в списке документов требуемого типа ввести слово, или часть слова, которая могла бы встретиться в наименовании нужного документа (в примере ниже – «марк»). После ввода первого символа отображается окно быстрого поиска, в котором после ввода образца, следует нажать функциональную кнопку «ОК» или нажать клавишу «Enter». Список документов будет отфильтрован в соответствии с введенным образцом.
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По умолчанию в окне поиска включены режимы:

· «Включает» - в этом случае образец ищется в любом месте наименования документа. Если отключить этот режим, поиск будет производиться с начала наименования документа.

· «По наименованию» - поиск производится наименования документа. Если установить режим «По ID» будет найден документ с введенным ID документа (если он в системе присутствует и имеет выбранный тип).

Ниже представлен результат поиска Дела участника ЦП, в наименовании которого встречается слово (образец) «марк». Таких дел оказалось 25 (см. в нижней части экрана).
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Для поиска документов по значениям полей, не представленным в наименовании документа, предусмотрена функциональная кнопка «Фильтр» (над списком документов). Она включает/выключает отображение панели для задания параметров фильтрации списка документов. 

В появляющейся панели можно наложить ограничения на значения одного или нескольких полей документа,  также на статус, в котором должен находится искомый документ. 

Если параметр фильтрации задан ошибочно, удалить его можно выбрав в качестве названия поля пустую строку (самая верхняя).

После задания параметров фильтрации документов следует нажать кнопку «Применить».

Ниже представлен пример определения параметров фильтрации Дел участника ЦП, в которых количество членов семьи = 2 и не наложено ограничений на статус документа и результат произведенной фильтрации.
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В режиме фильтрации на подчиненные документы можно наложить ограниченные условия и нельзя наложить условия на значения полей в подчиненном документе.

Для того чтобы использовать при поиске значения в подчиненных документах, предусмотрен режим «Поиск».

В приведенном ниже примере ищутся Дела Участников ЦП, Заявителем в которых является женщина. В режиме поиска можно накладывать ограничения на статус для каждого типа документов, участвующих в поиске.
Для отображения списка документов, удовлетворяющих поставленным ограничениям, следует нажать кнопку «Поиск» в нижней части экрана.

Список отображается в нижней части экрана. Если для работы требуется один конкретный документ, то его можно открыть прямо из списка поиска. Если требуется работать именно с полученным списком, следует нажать программную кнопку «Фильтр» в левой нижней части экрана, в результате чего окно поиска закроется, а отображаемый список документов будет содержать только удовлетворяющие заданным условиям поиска.

Поскольку этот режим является наиболее трудоемким, в нем предусмотрена возможность сохранить созданный запрос для дальнейшего использования. Для этого используются кнопки «Сохранить запрос» и «Загрузить запрос», соответственно. При сохранении следует указать имя, под которым запрос будет сохранен. Также можно, при необходимости, задать ограничения на использование запроса другими пользователями.
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1.6. Формирование и вывод печатных форм и отчетов

В системе Караби предусмотрена возможность формирования и вывода на печать печатных форм и аналитических отчетов, далее - отчеты. 

Отчеты формируются по одиночному документу (Делу Участника ЦП, Комиссии ЖК и т.п.) или списку документов – соответственно одиночные или групповые отчеты. 

Для формирования одиночного отчета по открытому документу следует нажать функциональную кнопку «Отчет по текущему документу» (значок Excel) и в полученном списке выбрать нужный отчет. При необходимости задать параметры отчета. 

Для формирования одиночного отчета из списка документов следует выделить нужный документ, нажать на нем правую кнопку мыши и в появившемся контекстном меню выбрать пункт «Отчеты по документу» и в открывшемся списке выбрать нужный отчет. При необходимости задать параметры отчета. 

Для формирования группового отчета следует, находясь в списке документов нужного типа», нажать функциональную кнопку «Отчет по текущему типу документов» (значок Excel) и в полученном списке выбрать нужный отчет. При необходимости задать параметры отчета. 

Отчеты могут выводиться в виде MS Excel или в виде предварительного просмотра системы FastReport. В первом случае возможна дальнейшая обработка и/или анализ полученного отчета перед выводом на печать. Во втором случае отчет печатается в том виде, в каком сформирован. Кроме того, есть возможность сохранения отчета в других форматах.
2. Ввод данных и регистрация Дела участника Целевой Программы

2.1. Создание нового Дела участника Целевой Программы
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Новое Дело Участника ЦП создается в соответствии с пп 1.3.. По умолчанию заполнены ссылка на ЦП и сотрудник, создавший документ. При вводе данных по новому Делу необходимо заполнить необходимые поля. 

Обязательными для Дела Участника ЦП при первичном вводе (статус не задан) являются:

· Дата регистрации Дела.

· Номер очереди по ЦП (именно номер, число).

· Категория Заявителя.
· Район постановки на городскую очередь.
Буквенно-цифровой номер очереди по ЦП будет сформирован автоматически при сохранении документа.
При первичном вводе необходимо также ввести реквизиты предоставленных документов (Документы дела).

Для этого необходимо в Навигаторе (левая панель на экране) щелкнуть левой кнопкой мыши на названии реквизита «Документы дела».
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В правой части при этом появится панель списка связанных документов для поля «Документы дела» (при первичном вводе – список пустой) и панель формализации выбранного документа, сначала также пустая.
Между панелями расположены три программные кнопки, позволяющего, в зависимости от прав пользователя:

· Создать один или несколько новых документов соответствующего типа.

· Найти и связать с редактируемым документом ранее введенные в систему подчиненные документы.

· Удалить выбранный подчиненный документ (один).

Описанная технология применима к любым связанным документам.
Выбрать один или несколько (в зависимости от типа поля – одиночное или множественное) связанный документ можно дважды щелкнув левой кнопкой мыши на соответствующем поле ввода значений документа. 

В результате отображается окно выбора ссылочных документов (см. ниже, на примере желаемых районов).

В списке доступных документов (нижняя панель) возможен поиск по контексту (см пп 1.4.). Найдя нужный документ или документы, следует нажать расположенную слева зеленую стрелку, для переноса документов в список выбранных (верхняя панель). 

Сбросить фильтрацию можно кнопкой «весь список».

Подтверждение вывода – кнопка «ОК».

Для очистки ссылочного поля следует нажать кнопку «Очистить».

 Для удаления ошибочно выбранного документа следует нажать расположенную слева синюю стрелку.
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В случае, если права доступа к информации позволяют (или требуют) в этом окне также можно создать новый подчиненный документ, нажав на кнопку «Создать». Например, Заявителя или членов семьи. 

При вводе данных о Заявителе, Супруге или членах семьи, определяя адреса проживания или регистрации, следует руководствоваться пояснениями к вводу адреса (см. пп 3.1).

Ниже представлен вид на экране корректно заполненного Дела Участника ЦП.
При сохранении документа осуществляются необходимые проверки. Так, например, если в деле присутствуют не все обязательные документы (или не все введены в Дело Участника ЦП), документ можно будет сохранить только в статусе не задан, перевести Дело в статус «зарегистрировано» не получится.
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2.2. Регистрация Дела участника Целевой Программы
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Корректно заполненное Дело Участника ЦП можно сразу перевести в статус «зарегистрировано», для чего выбрать необходимый статус и нажать программную кнопку «Установить». При этом, если в документ вносились какие-либо изменения после последнего сохранения, системы предложит сохраниться перед изменением статуса, выдав следующее сообщение. 
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После подтверждения согласия и выполнения необходимых проверок статус документа будет установлен в «зарегистрировано», программная кнопка «Установить» станет не доступной.

В списке документов зарегистрированные дела отмечены желтым цветом.

При переводе Дела участника ЦП в статус «зарегистрировано» автоматически создается и связывается с делом документ дела – уведомление о регистрации участника ЦП.
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3. Ввод данных квартирографии
3.1. Создание нового дома (объекта недвижимости)

Ввод данных квартирографии предлагаемых к распределению квартир начинается с ввода информации о доме (объекте недвижимости), в котором эти квартиры предлагаются.

Для ввода данных об объекте недвижимости необходимо перейти в папку «Дома и квартиры», открыть список Домов и добавить новый документ, в котором заполнить:
· Тип объекта (кирпичный, панельный..) выбрав необходимое значение из словаря.

· Название – текстовое описание дома.

· Адрес дома.

· Квартиры.

3.2. Особенности ввода адресов
При вводе адреса надо добавить (создать) подчиненный связанный документ типа Адрес, в котором:

· По умолчанию задан регион – Санкт - Петербург.

· По умолчанию задан населенный пункт – Санкт - Петербург. В случае нахождения дома в другом населенном пункте, например Красное село, его следует выбрать, для чего в поле «Контекст для выбора нас. пункта» ввести образец для поиска, например «крас», или «сел». После этого в «Выбор нас. пункта по контексту» выдастся список населенных пунктов региона Санкт – Петербурга, название которых содержит введенный образец.
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· Аналогично поступаем с названием улицы. Ниже, в качестве образца для поиска введено «евск» и показан соответствующий список улиц Санкт – Петербурга.
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· Выбрав нужную улицу, заполняем поля Номер дома, Корпус, Литера. В случае ввода конкретного адреса Участника ЦП (используется тот же объект), заполняется также номер квартиры.
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При заполнении полей Адреса используется классификатор адресов России (КЛАДР) для формирования списков населенных пунктов и улиц.

При сохранении документа Адрес он определяется в соответствии с КЛАДР, проставляется (если однозначно определен) почтовый индекс адреса, заполняются поля «Адрес по КЛАДР» и «Адрес», определяется район города.

Иногда, в случае новостроек, информация о новом доме может отсутствовать в КЛАДР (например, неизвестен почтовый индекс). В таких случаях правильный индекс можно сохранить в поле «Почтовый индекс», также можно откорректировать значение поля «Адрес» (именно оно используется в отчетах).
Ниже показан введенный адрес и его состояние после сохранения.
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3.3. Ввод данных о доступных для распределения квартирах
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Для ввода данных о предлагаемых к распределению квартирах в информационном объекте «Дом» необходимо в Навигаторе щелкнуть левой кнопкой мыши на названии ссылочного поля «Квартиры», после чего создать необходимое количество квартир, связанных с редактируемым домом. 

Ввод данных о квартире можно осуществлять как в каждой квартире по отдельности (нижняя панель, «Формализация документа «Квартиры ПИБ») так и непосредственно в списке квартир (верхняя панель, «Формализация документа «Список связанных документов для поля «Квартиры»). 
Не обязательно сразу создавать все новые квартиры в доме, создать новые связанные документы можно в любое время.

При сохранении объекта недвижимости (дома) производится расчет количества в нем квартир разного типа (по количеству комнат), минимальной и максимальной площади квартиры в доме, этажность (как максимальный этаж из предлагаемых квартир) и количества свободных квартир в доме.

Ниже представлен вид корректно заполненного дома до и после сохранения.
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4. Подбор вариантов обеспечения жильем

4.1. Варианты подбора квартир

В АИС «Бюджетники» реализовано два способа подбора квартир для обеспечения жильем участников Целевой Программы:

· Обеспечение жильем конкретного Заявителя.

· Распределение между участниками Целевой Программы конкретной квартиры.

4.2. Подбор квартиры для конкретного Заявителя
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Поиск квартиры для конкретного Заявителя осуществляется в его Деле, находящемся в статусе «зарегистрировано». В этом статусе, в добавление к ранее введенным, открыта видимость следующих полей:

· Дата предложения варианта
· Поиск. Кол-во комнат.

· Поиск. Районы.

· Дом.

· Квартира.

· Назначенная квартира.

В процессе поиска сначала нужно выбрать дом. Список для выбора домов фильтруется следующим образом:

· Дома, в которых все квартиры уже распределены, в список не попадают.

· Если заполнено поле «Поиск. Районы», то выбираются дома только в выбранных районах, в противном случае – все дома со свободными квартирами.
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После выбора дома ищем подходящую Заявителю квартиру. Список для выбора квартир фильтруется следующим образом:

· Выбираются свободные квартиры в выбранном доме.

· Если заполнено поле «Поиск. Кол-во комнат», то выбираются квартиры только с таким количеством комнат, в противном случае – все свободные квартиры в доме.

· Общая площадь квартиры не меньше минимальной нормы обеспечения жильем семьи конкретного Заявителя.

Ниже представлен вид экрана при выборе квартиры для конкретного Заявителя.

После сохранения квартира бронируется за Заявителем, в выбранную квартиру записывается ссылка на Дело Участника ЦП
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4.3. Распределение конкретных квартир
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Для распределения конкретной квартиры следует открыть соответствующий дом, убедиться, что в ем имеются нераспределенные квартиры, и выбрать квартиру, которая еще не распределена (ссылка на Дело Участника ЦП пуста). После этого – заполнить поле «На дело участника». Список для выбора включает только те дела, в которых не указана квартира.
Для учета очередности по ЦП можно отсортировать дела в порядке возрастания по наименованию, в этом случае, так как первым в наименовании дела идет номер очереди по ЦП, дела расположатся в нужном порядке.
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Возможен поиск конкретного Заявителя по контексту.
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Для переноса конкретного Заявителя из списка доступных документов в список выбранных документов следует нажать левой клавишей мыши зеленую стрелку перед наименованием Заявителя или клавишу «пробел».

Ниже представлены виды экрана при выборе квартиры конкретного Заявителя и состояние квартиры после выбора.

После сохранения квартира бронируется за Заявителем, в выбранное Дело Участника ЦП записывается ссылка на назначенную квартиру.
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4.4. Предложение варианта

Для регистрации в системе предложения варианта квартиры конкретному Заявителю следует заполнить в его деле поле «Дата предложения варианта» и перевести дело в статус «предложен вариант».

При сохранении дела проверяется наличие квартиры в деле и заполнение поля «Дата предложения варианта», которое в этом статусе является обязательным. Если оно не заполнено, система сообщит об этом и выделит красным цветом не заполненное обязательное поле (см. ниже).

При переводе Дела участника ЦП в статус «предложен вариант» автоматически создается и связывается с делом документ дела – уведомление о предложении варианта.
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4.5. Отказ от варианта
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Участник ЦП может отказаться от предложенного варианта. В этом случае его дело следует перевести в статус «отказ от варианта». В этом случае автоматически создается и связывается с делом документ дела – отказ от варианта. 

Квартира, ранее предложенная Заявителю освобождается и может быть предложена другому, также очищается ссылка на квартиру в Деле участника.

Вариант, от которого отказался Заявитель, сохраняется в системе и связывается с делом (поле «История по вариантам»). 

Ниже показан состав дела с «историческим» вариантом и информация, сохраняемая в системе о варианте.

Заявителю теперь может быть предложен другой вариант обеспечения жильем. 
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4.6. Подготовка дела к комиссии ЖК
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В случае согласия Участника ЦП с предложенным вариантом его дело следует перевести в статус «на комиссию». Этот статус служит для выбор дел к комиссии Жилищного Комитета. 

В списке Дел Участников ЦП такие документы выделены зеленым цветом.
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5. Подготовка документов для комиссии Жилищного комитета

5.1. Создание нового ИО «Комиссия ЖК»

Для выбора Дел Участников ЦП к конкретной комиссии Жилищного Комитета в АИС «Бюджетники» используется специальный информационный объект – «Комиссия ЖК».

Для создания нового документа этого типа следует зайти в список Комиссий ЖК и создать новый документ.

В созданном документе надо заполнить номер и дату проведения Комиссии.
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5.2. Подбор Дел для Комиссии ЖК

В созданном документе следует выбрать Дела Участников ЦП для комиссии.

В список доступных документов попадают все дела, имеющие статус «на комиссию».

После этого документ «Комиссия ЖК» переводится в статус «сформирован».
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5.3. Формирование документов для Комиссии ЖК
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После внесения в документ «Комиссия ЖК» необходимых изменений, он переводится в статус «подготовлен».

По документу «Комиссия ЖК» в этом статусе формируются и выводятся на печать отчеты:

· Список на Комиссию ЖК

· Проект распоряжения ЖК

Документ «Комиссия ЖК» переводится в статус «на комиссию».

Осле проведения комиссии в документ вводится номер и дата Распоряжения ЖК и он переводится в статус «утверждена».
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6. Прием квартир Участниками Целевой Программы

6.1. Подготовка к осмотру квартиры
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При переводе документа «Комиссия ЖК» в статус «утверждена» все дела, связанные с этой комиссией переводятся в статус «к осмотру». 

При этом создается и добавляется в документы дела, связанные с конкретным Делом Участника ЦП документ «Смотровая».

6.2. Формирование и печать смотровой

Формирование отчета «Смотровая» осуществляется по делам Участников ЦП в статусе «к осмотру».

7. Формирование договоров
7.1. Формирование договоров и договорных документов
Из статуса «к осмотру» Дело Участника ЦП, после фактического подписания Смотровой, переводится в статус «на подписание акта и договора».

При переводе Дела Участника ЦП в этот статус создаются и связываются с Делом два договора:

· Договор купли-продажи

· Договор на оказание госуслуг.

Номер Договора купли-продажи формируется по определенным правилам из фактического адреса предоставленного жилья, номер Договора на оказание госуслуг образуется добавлением к номеру Договора купли-продажи символов «-У».
По каждому из договоров создаются графики платежей, по которым в дальнейшем будет осуществляться контроль фактической оплаты договоров.

[image: image60.png][® Carabi - TopswunoGmen - [444444/ 22.01.2011(555555/ 22.01.2011)]
[C] Pewmer @aiin  Coonca  Oruersi Baa Okro  Pesyneratel  Crpasca

4 Hasan oo @ O H|E- G- |OWRSE 0

Hasvrarop
= (3 444444/ 22.01 2011 558555/ 2201 2011)
=) 2 Yuacrrancn laena) Iara perveTpaum 2101 2011
=) £ SBEEEE Daworve rpanaare - o/ Hovep ovepea o T e
2 %iz:z:j:“:ffgw Bukea pervirpatbiontiora Ho... 1o

parp: Homep pervcTpaum 555555/0110

B o Cyoa ./ Orgen et s pairos Gosxer

o B Ueneean nporpaviea Lenesas mporpanavis Canir Mereptupra "Xutoe paormkam wipe.

7 v unes covin ©) Ssmmnens Wearios Man Chapis / (Leneesa nporpaniea CarkT Merepypra "
o 3 Toxermasers Kareropun aaseinen O rpanaare
2 Dl Torpesocte, Xenasie paiio. || (2% Paion nocranos a roponc... Mockosckutt
1 Nover, P Konmecrso wos cemen 1
5 flora Yenosun mpoxuBarin Déwensmie
Dy Keaprips ¥ Cynpur
3 Hasravenan reapripa =% Mowe wree cein
ey m——— I Nrowiage keaprvpsing o .. 181 ko
5 Mvopirer Mpestiuersi cowranso iop
B Boromrumensrie coeaerin 5% Hoxuvere gena £Macnopr : 0000 000000 or 21.01 2011, ; 3asesersie wa wiacrve &
Karmacrioe Tenesares yacrn..| 232
Nerpesocrs Konnecreoo.. |1
(S Norpettocts, Kenaente pai.. Kormucea erparpancis ®pyencei
Rera rpeanonenin sapvarma | 21.01.2011
S Mo, Korveo xonmar
(¥ Mouck. Paviorsl
(% fom 196084, r. Carkr-Terepypr, yn. Bapknaescka, 212, kopn.1, auT.A.
% Koapripa 270,737/ 2kon /51 b 10/ 3 x. 1 27 5641 T o,
Opstorrs <

Bpayoep Gopmarvizosartiora aokuventont. | f) 444444/ 22 01 20111555555/ 2201 2011)

[Monbsosatens: Cyxona CoeTnans AaToMbeBHa Poris: Hauatork oTasna OXPEC. Ownarine





Ниже представлены виды экранов, отображающие Дело с договорами, сами договора и Графики платежей к ним. 

По каждому из договоров создаются графики платежей, по которым в дальнейшем будет осуществляться контроль фактической оплаты договоров.

В каждом договоре и Графике платежей автоматически заполняются поля:

· Начислено

· Оплачено

· Баланс

А в Графике платежей также поле:

· Начислено штрафов
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7.2. Печать договорных документов

Договорные документы:
· Договор купли-продажи.

· График платежей по Договору купли-продажи.

· Акт приема-передачи по Договору купли-продажи.

· Договор на оказание госуслуг.

Печатаются к одиночные отчеты по Делу участника ЦП.

После фактического подписания договорных документов Дело участника ЦП переводится в статус «акт и договор подписан».
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8. Регистрация договоров в УФРС
8.1. Регистрация в АИС фактов отправки документов в УФРС
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8.2. Регистрация в АИС фактов получения документов из УФРС

[image: image70.png]8 Carabi - TopwwnoByen - [555555/0auHokwe rpasaane - tof 21.01.2011/ Msanos Man Cyapwl 555555/01-wf TEC.... (2 ][B][X)
[C] Pewmer @aiin  Coonca  Oruersi Baa Okro  Pesyneratel  Crpasca

4 Hasan oo @ O H|E- G- |OWRSE 0

Hasirarop
= £ 555586/ Davore rpaxaan - o/ 21012
I ) JaperveTpuposan fara pervcTpaum 21.01.2011
i L Uenssas nporpavaa Homep ouepeau no LN 555555
[ anerens Bukea perucrpaworHHoro Ho... 10
Y %z::;:r”“m““"‘“ Ha TOPARSKYD oHe: Honaep pervcTpaum 555555/0110
S — (5% Sspervcrpuposan Cytoea C. A / D7aen ocneserin xiitoén pasorsikos Soaxerro
o 3 Toxermasers B Lenesen nporpariva Ueneean nporpatva Carer Merepdupra iunos patarrskant wpe.
= i Merpetimcre, Xensevse paores ©) Ssmmnens Wearios Man Chapis / (Leneesa nporpaniea CarkT Merepypra "
X Novn Parcrar Kareropun saneien Oauworse rpaaare
@ Ch o 5 Pafion nocTanoski va ropoac... Mockosckih
= Cikespripa Konwiecreo wneros ceren 1
e 3 Haswaterman keapipa Uonoeia rpovieaniin Deuenme
0 L, florosoper ¥ Cynpur
i [, Crpavosarie ¥ Mpovwe uner cenon
[ 3 Mowag eapripa(nn cou vo... 181 ke
5 L erapun no eaprarrant MpecseHie couantror Hop.
[ Movopireres 5% Hoxuvere gena £Macnopr : 0000 000000 or 21.01 2011, ; 3asesersie wa wiacrve &
B3 Menomnersnee cossersn (S Kommarre Tersvore yacrn. 232
[ Komicoun = NorpeGrocrs, Konmeceo ko... |1
B Narpetiocrs, Kenaevte pai... Kook lerporpaackit; pysaensih
Torarpennoxer caprarra 21012011
Mover. Korvea xormsar
(¥ Mouck. Paviorsl
(% fom 196084, r. Carkr-Terepypr, yn. Bapknaescka, 212, kopn.1, auT.A.
B Keapripa 270,/ 77/ 2 kom/ 51 o, 1./ 38 x. nn./ 27 564 Thao co..

Coxpareno @

(28 Bpaysen sopraniansaroro AokyrerTaos.. |5 5556/ Davworue rpanaare - o/ 210120

[Monbsosatens: Cyxopa CoeTnans AaToMbeeHa Poris: Hauaterk o7asna OXPEC Ownarine





8.3. Регистрация в АИС фактов передачи зарегистрированных договоров Заявителю
9. Постановка Дела участника Целевой Программы на контроль
9.1. Контроль оплаты в соответствии с Графиком платежей

9.2. Периодический контроль фактического места работы Заявителя

9.3. Действия при отрицательном результате контроля

10. Передача Дела участника Целевой Программы в архив
10.1. Передача Дела участника Целевой Программы в архив
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