Заполнение документа Юр.  Лицо.
Документ ЮЛ заполняется из документа Клиент. Для этого в карточке клиента необходимо зайти в поле Юр. Лица и нажать кнопку [Создать].

Документ Юр. Лицо является электронной карточкой, в которую необходимо занести реквизиты клиента.

Поля Документа.

Код – является автоматическим полем.

Филиал – является обязательным полем и определяет принадлежность Юр. Лица к одному из филиалов ВС.

Полное наименование – в это поле заносится наименование клиента в точности так, как оно написано в реквизитах.

Рабочее наименование – в это поле можно занести менее полное название Юр. Лица, НО обязательно узнаваемое и удобное для поиска этого ЮЛ.

Орг. Форма – из списка выбирается соответствующая организационно-правовая форма ЮЛ.

После заполнения вышеуказанных полей рекомендуется сохранить изменения.

Следующие три поля Орг. Форма (англ.), Наименование (англ.), и Примечание заполняются в том случае, если в этом есть необходимость.

Адреса Юр. Лица – поле заполняется по подобию Адреса в карточке Клиента. Сюда заносится юридический адрес клиента из реквизитов.

Должностные лица – в это поле можно занести (если есть информация) значимых лиц организации: главного бухгалтера, Директора и пр.

После заполнения вышеуказанных полей рекомендуется сохранить изменения.

Банковские реквизиты – привходе в это поле Вы попадаете в отдельный документ. Там необходимо заполнить Расчетный счет (20 цифр), в поле В банке выбрать из списка банков тот, который Вам нужен путем поиска по БИК. Если по БИК нашлось несколько похожих наименований – выберите то, которое наиболее близко к тому, что написано в реквизитах. Если по БИКу наименование банка не совпадает с тем, что написано в реквизитах, название банка следует внести в следующее поле Наименование банка.

После заполнения вышеуказанных полей рекомендуется сохранить изменения.
 Далее Вам следует вернуться в документ Юр. Лицо.

Сфера деятельности – из списка предложенных сфер выберите ту, что наиболее подходит по Вашему мнению к деятельности данного ЮЛ. Если Вы не знаете, какова сфера деятельности данного клиента – уточните у него при последующих контактах, и после этого заполните это поле.

E-MAIL, Сайт, Телефон и Факс Юр. Лица – заполняются данные из общедоступных источников, иногда из реквизитов.
Регистрационный номер (ОГРН) – заполняется из реквизитов (если указано)

Дата выдачи ОГРН - заполняется из реквизитов (если указано)

ИНН, КПП – заполняется из реквизитов ОБЯЗАТЕЛЬНО. 

ОКОНХ, ОКПО – заполняются из реквизитов (если указано)

После заполнения вышеуказанных полей обязательно сохранить изменения.
Последующие поля менеджером не заполняются.
