Памятка пользования программой

Создание  документа 

«Ежедневный отчет менеджера»

Документ находится в папке Мотивация.  Отчет формируется автоматически ежедневно в 17.30. После этого менеджер самостоятельно заполняет  пустые поля внутри документа:

Количество звонков клиенту 
При заполнении этих полей необходимо учитывать звонки в зависимости от статуса клиента и эффективности звонка. 

Эффективные звонки-звонки, в результате которых клиент проявил заинтересованность нашими услугами или сделал заказ. 

Количество писем клиенту, прайсов и КП
Количество писем клиенту, прайсов и КП, отправленных за день 

Общественная деятельность

Суммарное время, использованное менеджером в течение дня для осуществления общественной деятельности, не связанной с продажами.
Оценка менеджера
Оценка менеджером результатов своей работы за день.

После заполнения всех полей, документу необходимо присвоить статус: «Оформлен»

